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	№
	Наименование вопроса повестки
	Ответственный
	Наименование утверждаемого документа

	Сентябрь

	1
	Утверждение плана работы УМК ИЕН
	Чирикова Н.К.
	План работы УМК

	2
	Утверждение плана открытых занятий за осенний семестр 
	Чирикова Н.К.
	План открытых занятий

	3
	Утверждение плана издания учебно-методической литературы ИЕН
	Чирикова Н.К.
	План издания УМЛ ИЕН

	4
	Анализ остаточных знаний студентов. Работа экспертной комиссии
	Экспертная комиссия
	Справки, ведомости

	Октябрь

	1
	Утверждение плана грифования УМЛ
	Чирикова Н.К.
	План грифования УМЛ

	2
	Обеспеченность РПД и УМКД
	Члены УМК кафедр
	Реестры РПД и УМКД

	3
	Работа над созданием ЭОР для очного и заочного отделений
	Зав. каф., члены УМК, Чирикова Н.К
	Протоколы заседаний кафедр и УМК

	4
	Утверждение УММ
	Члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов

	Ноябрь

	1
	О ходе реализации БРС
	Лукин В.В.
	Отчет

	2
	Обеспеченность студентов УМЛ
	Деканат, зав. кафедрами члены УМК, Председатель УМК 
	Выписки из протоколов

	3
	Об использовании интерактивных методов обучения в учебном процессе
	
	

	4
	Утверждение УММ
	Члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов

	Декабрь

	1
	Участие преподавателей в конкурсах УМС СВФУ
	Деканат, зав. кафедрами члены УМК, Председатель УМК 
	Выписки из протоколов конкурсной комиссии

	2
	Об итогах практики 
	ответственный за практику
	отчет

	3
	Итоги проведения открытых занятий
	Зав. каф. члены УМК, Чирикова Н.К.
	 протоколы

	4
	Утверждение УММ
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов

	Январь

	1
	О ходе работы совета по УГНС
	Л.С. Пахомова
	Информация

	2
	Внедрение инновационных методов обучения
	Зав. каф., члены УМК, Чирикова Н.К.
	Сценарии занятий, протоколы

	3
	Утверждение УММ
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов

	Февраль

	1
	О проведении учебно-методических семинаров
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Отчет

	2
	О ходе подготовки к самообследованию
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Информация

	3
	Утверждение УММ
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов

	Март

	1
	Реализация магистерских программ
	Руководители программ
	Аналитическая справка

	2
	Работа с электронной библиотекой 
	Зав. каф. члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов кафедр

	3
	Утверждение УММ
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов

	Апрель

	1
	О ходе подготовки к проведению ГАК
	Председатель ГАК
	информация

	2
	Итоги проведения открытых занятий за учебный год
	Зав. каф. члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов кафедр

	3
	Работа над методическим обеспечением СРС
	Зав. каф. члены УМК, Чирикова Н.К
	Протоколы заседаний кафедр и УМК БГФ 

	4
	Утверждение УММ
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов

	Май

	1
	Отчет по работе членов УМК за 2013-2014 уч.г.
	Члены УМК
	Отчет

	2
	Повышение квалификации преподавателей
	Зав. каф. члены УМК
	Справка, копии удостоверений

	3
	Утверждение УМЛ
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов

	Июнь

	1
	Отчет по работе УМК за 2013-2014 учебный год
	Чирикова Н.К.
	Отчет

	2
	Информация об  учебных планах на 2014-2015 учебный год
	Лукин В.В.
	Учебные планы

	3
	Утверждение УММ
	члены УМК, Чирикова Н.К
	Выписки из протоколов


Председатель УМК


Чирикова Н.К.
